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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No 01 DEL DiA 04 DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)
Definir actividades de alistamiento a FPI para la jornada del 11 al 13 de abril 2022.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 Ménica Soto Monsalve 1130672043 X ASTIN msotomon@sena.edu.co 3043816472
2 Leydi Viviana Herrera Alvarez 1061717033 X ASTIN Lvherreraa@sena.edu.co 3147631373 2 Z z (
3 Carlos Hernando Chaves 94370255 X ASTIN chchaves5@misena.edu.co 3217766202
Yepes
Carboa Chaves
4 Jorge Andres Rios Florez 14675711 X ASTIN jriosf@sena.edu.co 3184752279
5 Angela Maria Delgado P 37084221 X ASTIN amdelgado12@misena.edu. 3008292629
co
6 Jhon Jairo juio narvaz 1143329546 X ASTIN jhinarvaez@sena.edu.co 3017373454
9 Milton Cesar Mera Osorio 94312531 X ASTIN mcmera@sena.edu.co 3136993729

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Actividades de alistamiento al proceso de
formacion profesional del 11 al 13 de abril 2022

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
04 abril 2022 11:30 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Ambiente 2 del centro Astin CENTRO

Astin/regional Valle

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Generar plan de trabajo semana de alistamiento a FPI del 11 al 13 de abril 2022

2. Definir actividades y entregables por instructor para la semana de alistamiento a FPI del 11
al 13 de abril 2022

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Definir actividades a ejecutar para la semana de alistamiento del 11 al 13 de abril 2022
por parte del equipo de instructores de quimica.

DESARROLLO DE LA REUNION

El equipo de instructores de quimica junto con el coordinador académico Milton Cesar
Mera Osorio en reunion de seguimiento a la formacién profesional integral realizada el
04 de abril 2022 definio el plan de actividades a ejecutar en la jornada de alistamiento
que se llevara a cabo del 11|1 al 13 de abril 2022.

En la siguiente acta se encuentran definidas las actividades a ejecutar por cada uno de
los instructores y sus respectivos entregables.

A continuacion, se adjunta le link de one drive donde se debe cargar el entregable de
seguimiento a etapa lectiva y el cual estara disponible para que los instructores
transversales en trabajo colaborativo consoliden sus comentarios.
https://senad.sharepoint.com/:f:/r/sites/QumicaAplicada/Shared%20Documents/Gener
al/FP1%20QAI1%202022/11.%20Seguimientos%20etapa%20lectiva%202022?csf=1&w
eb=1&e=YgCHnr

CONCLUSIONES

Se definen compromisos y entregables a ejecutar en la semana de alistamiento que se
llevara a cabo del 11 al 13 de abril 2022.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. En la ficha 2366054 se trabajo las 1y 8 de abril
horas del lunes 11 abril y miércoles 13 Ménica Soto 2022

abril, los viernes 1 de abril y 8 de abril

respectivamente para un total de 5

horas.

Entregable reporte de asistencia. 11 al 13 de abril

2022

2. Diligenciamiento de formato de
seguimiento etapa lectiva ficha lider
2366054 vy verificacion que los
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instructores que imparten formacion
en la ficha (técnicos y transversales)
realicen sus respectivos comentarios
a los aprendices.

Entregable: formato seguimiento
etapa lectiva diligenciado.

. Actualizacion de programacion vy
seguimiento de la ficha lider 2366054,
reporte de novedades.

Entregable: formato de
seguimiento de raps programados
en la ficha y reporte de novedades

. Actualizacién de planes concertados
de las fichas en las que se imparte
formacion ficha 2366054, 2431168,
2366053 y 2343339-57.

Entregable: planes concertados
actualizados en Territorium.

. Revision y actualizacion plataforma
territorium ficha que se lidera 2366054
Entregable: actualizacion de la
plataforma Territorium.

. En la ficha 2186404 la practica de
laboratorio del dia 12 de abril se
adelanto para la jornada del 4 de abril
en el horario de 13:00 a 18:00 horas.
Entregable reporte de asistencia.

. Diligenciamiento de formato de
seguimiento etapa lectiva ficha lider
2431168 y verificacibn que los
instructores que imparten formacion
en la ficha (técnicos y transversales)
realicen sus respectivos comentarios
a los aprendices.

Entregable: formato seguimiento
etapa lectiva diligenciado.

. Actualizacion de programacion vy
seguimiento de la ficha lider 2431168,
reporte de novedades.

Entregable: formato de
seguimiento de raps programados
en la ficha y reporte de novedades.

Leydi Herrera

4 de abril 2022

11 al 13 de abril
2022
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. Actualizacion de planes concertados
de las fichas en las que se imparte
formacion ficha 2431168, 2186404,
2206819, 2246617 y 2269405.
Entregable: planes concertados
actualizados en Territorium.

. Revisién y actualizacién plataforma
territorium ficha que se lidera 2431168
Entregable: actualizacion de la
plataforma Territorium.

. Diligenciamiento de formato de
seguimiento etapa lectiva ficha lider
2431168 y verificacion que los
instructores que imparten formacion
en la ficha (técnicos y transversales)
realicen sus respectivos comentarios
a los aprendices.

Entregable: formato seguimiento
etapa lectiva diligenciado.

. Actualizacion de programacion vy
seguimiento de la ficha lider 2206819
y 2246617 y reporte de novedades.

Entregable: formato de
seguimiento de raps programados
en la ficha y reporte de novedades.

. Actualizacion de planes concertados
de las fichas en las que se imparte
formacion ficha 2269405, 2186404,
2206819, 2246617, 2343339-57.
Entregable: planes concertados
actualizados en Territorium.

. Revisién y actualizacién plataforma
territorium fichas que se lidera
2206819 y 2246617 .

Entregable: actualizacion de Ila
plataforma Territorium.

Angela Delgado

11 al 13 de abril
2022
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. Diligenciamiento de formato de
seguimiento etapa lectiva ficha lider
2343339-57 y verificacion que los
instructores que imparten formacion
en la ficha (técnicos y transversales)
realicen sus respectivos comentarios
a los aprendices.

Entregable: formato seguimiento
etapa lectiva diligenciado.

. Actualizacion de programacion vy
seguimiento de la ficha lider 2343339-
57 y reporte de novedades.

Entregable: formato de
seguimiento de raps programados
en la ficha y reporte de novedades.

. Actualizacion de planes concertados
de las fichas en las que se imparte
formacion, ficha 2343339-57,
2306053, 2269405

Entregable: planes concertados
actualizados en Territorium.

Revision y actualizacion plataforma
territorium fichas que se lidera
2343339-57

Entregable: actualizacion de la
plataforma Territorium.

Jorge Rios

11 al 13 de abiril
2022

. Actualizacion de planes concertados
de las fichas en las que se imparte
formacion, ficha 2366054, 2269405,
2246617.

Entregable: planes concertados
actualizados en Territorium.

. Diligenciamiento de  seguimiento
etapa lectiva en las fichas que se
imparte formacion 2366054, 2269405,
2246617.

Entregable: formato seguimiento
etapa lectiva diligenciado.

Carlos Chavez

11 al 13 de abril
2022
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1. Actualizacién de planes concertados
de las fichas en las que se imparte
formacion, ficha 2431168, 2489790,
2366054, 2206819, 2306053. Jhon Jairo Julio 11 al 13 de abril

2022

2. Diligenciamiento de seguimiento
etapa lectiva en las fichas que se
imparte formacion 2431168, 2489790,
2366054, 2206819, 2306053.
Entregable: formato seguimiento
etapa lectiva diligenciado.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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